Biblioteca EMS

Cierre mensual / Gestion

Recurso premium descargable

Matriz premium - Cierre mensual pyme

Pauta breve para trabajar con mas orden dentro de la biblioteca. Usala como checklist, respaldo de
revision o guia corta de control.

Uso sugerido Conecta con
Lectura rapida, revision de respaldo y control Guias, herramientas, calendario e indicadores
simple. de la biblioteca.

Blogue comercial
m Ventas emitidas y anulaciones revisadas.
m Comprasy respaldos recibidos del periodo.

m Pendientes de cobro o pago identificados.

Bloque laboral
m Liquidaciones y nébmina del periodo cerradas.
m Cotizaciones y LRE preparados.

m  Anticipos, préstamos o descuentos extraordinarios documentados.

Bloque banco y caja
m  Conciliacion bancaria al dia.
m Caja chicay rendiciones con respaldo suficiente.

m  Transferencias pendientes clasificadas.

Cierre y archivo
m Resumen mensual guardado.
m  Soportes clave archivados por tema.

m Pendientes del mes siguiente identificados con responsable.

Consejo de uso: guarda una copia junto al respaldo principal del tema y anota fecha, responsable y cualquier diferencia
relevante que detectes al revisar.
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